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1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет основные обязанности, права и 

ответственность преподавателя, старшего преподавателя и профессора института 

экономики и финансов (далее — институт). 

1.2. Должности преподавателя, старшего преподавателя и профессора относятся к 

профессорско-преподавательским должностям. Порядок отбора по конкурсу и 

квалификационные требования к кандидатам определяются Положением о порядке 

замещения должностей научно-педагогического состава института. Успешно прошедший 

конкурс назначается на соответствующую должность и освобождается от нее приказом 

ректора института. 

1.3. Профессорско-преподавательский состав должен знать: 

• Конституцию Кыргызской Республики; 

• Закон Кыргызской Республики «Об образовании», иные законы, нормативно-

правовые акты Правительства и органов государственного управления в области 

образования; 

• Устав и положения института; 

• Правила внутреннего распорядка и другие локальные акты института, 

регламентирующие образовательный процесс; 

• Требования государственных образовательных стандартов в области высшего 

профессионального образования; 

• Содержание и принципы организации обучения по преподаваемым предметам; 

• Основные технологические процессы и методы работы по профилю 

специальности; 

• Педагогику, психологию и методику профессионального обучения; 

• Современные формы и методы обучения и воспитания студентов и аспирантов; 

• Правила работы на интерактивном и лингафонном оборудовании (для 

преподавателей языкового профиля); 

• Правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной 

защиты. 

1.4. В своей деятельности преподаватель, старший преподаватель и профессор 

руководствуется: 

• Действующим законодательством КР; 

• Нормативно-правовыми актами Министерства образования и науки КР; 

• Уставом и положениями института; 

• Правилами внутреннего распорядка и другими локальными актами института; 

• Положениями по охране труда и пожарной безопасности; 

• Распоряжениями непосредственного руководителя; 

• Настоящей должностной инструкцией. 



1.5. Преподаватель, старший преподаватель и профессор подчиняются непосредственно 

проректору по учебной работе. 

1.6. На время отсутствия преподавателя (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) его 

учебная нагрузка перераспределяется заведующим учебной части между другими 

преподавателями кафедры в пределах шестичасового рабочего дня за счёт уменьшения 

научной и методической работы. 

 

2. Должностные обязанности 

2.1. Преподаватель исполняет следующие обязанности: 

• Осуществляет обучение студентов в соответствии с требованиями 

государственных образовательных стандартов; 

• Обеспечивает высокую эффективность педагогического процесса, развивает у 

обучающихся самостоятельность, инициативу, творческие способности; 

• Применяет современные педагогические технологии, способствующие 

формированию профессиональных и аналитических навыков; 

• Формирует профессиональные умения и подготавливает студентов к практической 

деятельности; 

• Участвует в разработке образовательных программ, отвечает за их реализацию и 

качество подготовки выпускников; 

• Выполняет индивидуальную учебную нагрузку, включая проведение лекций, 

практических и семинарских занятий, приём зачётов и экзаменов, руководство 

курсовыми и выпускными квалификационными работами; 

• Разрабатывает и перерабатывает учебные программы и методические материалы; 

• Готовит к изданию учебники, пособия, научные статьи, видеолекции и иные 

материалы; 

• Контролирует обеспеченность студентов учебной литературой; 

• Консультирует студентов по учебным дисциплинам и научной работе; 

• Организует научно-исследовательскую работу студентов; 

• Участвует в мероприятиях института (конференции, олимпиады, профориентация 

и т.д.); 

• Соблюдает устав и локальные акты института; 

• Повышает квалификацию, педагогическое мастерство, научный уровень; 

• Уведомляет руководство о создании объектов интеллектуальной собственности и 

способствует их правовой защите. 

2.2. Старший преподаватель дополнительно исполняет: 

• Осуществляет обучение студентов и аспирантов; 

• Контролирует обеспеченность учебной литературой как студентов, так и 

аспирантов; 



• Руководит научно-исследовательской работой студентов и аспирантов; 

• Участвует в работе учебно-методического совета, Ученого совета института, 

научно-методических семинаров; 

• Осуществляет подготовку программ и проведение производственной и 

преддипломной практики. 

2.3. Профессор исполняет все вышеуказанные обязанности и дополнительно: 

• Руководит аспирантами, осуществляет экспертную и консультативную 

деятельность; 

• Разрабатывает и реализует научные проекты, участвует в редколлегиях и 

редакционных советах; 

• Представляет институт в научных и методических органах Министерства 

образования и науки КР; 

• Участвует в работе специализированных и диссертационных советов, их научно-

технических и научно-методических комиссий. 

 

3. Права 

Профессорско-преподавательский состав имеет право: 

• Знакомиться с проектами решений администрации института, касающимися их 

деятельности; 

• Самостоятельно определять содержание курсов в рамках образовательных 

стандартов; 

• Предлагать улучшения в организации образовательного процесса; 

• Выбирать методы и средства преподавания и научных исследований; 

• Запрашивать информацию, необходимую для выполнения обязанностей; 

• Пользоваться ресурсами института: библиотека, вычислительные центры, 

информационные фонды, социально-бытовые услуги; 

• Требовать организационного и материального обеспечения деятельности; 

• Создавать объекты интеллектуальной собственности и требовать закрепления 

авторства; 

• Обжаловать приказы и распоряжения администрации в установленном порядке; 

• Представлять институт в научных и образовательных советах, комиссиях и 

рабочих группах. 

 

4. Ответственность 

Профессорско-преподавательский состав несёт ответственность: 



• За ненадлежащее исполнение или неисполнение должностных обязанностей — в 

рамках трудового законодательства КР; 

• За правонарушения, совершённые в процессе деятельности — по 

административному, уголовному и гражданскому законодательству; 

• За причинение материального ущерба — в рамках действующего трудового и 

гражданского законодательства; 

• За жизнь, здоровье и безопасность студентов и аспирантов во время занятий; 

• За необоснованные решения, повлекшие ущерб имуществу или репутации 

института. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение                                                                                                                                    

к должностной инструкции профессорско-преподавательского состава 

Института экономики и финансов 

 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

с должностной инструкцией профессорско-преподавательского состава на 2023-2024 

учебный год 

№ Ф.И.О. 
Учёная 

степень 
Должность Подпись 

1 Сарыбаев А. д.э.н. профессор  

2 Алыбаев А.М. д.ф.-м.н. профессор  

3 Ишенов Б.Ч. д.э.н. профессор  

4 Абдукаримова З.Б. — доцент  

5 Абдылдаева Ү.М. к.э.н. доцент  

6 Алджембаева Н.С. к.э.н. доцент  

7 Байбосунов К.С. к.ф.н. доцент  

8 Байгубатова Н.М. к.э.н. доцент  

9 Молдобачаева А.Д. к.г.н. доцент  

10 Мурзалиева Э.И. к.э.н. доцент  

11 Озерова Э.К. к.э.н. доцент  

12 Орозалиев Т.С. к.э.н. доцент  

13 Орозалиева Ж.М. к.п.н. доцент  

14 Сатылганова Э.Ш. к.э.н. доцент  

15 Кадырбердиева Г.С. — старший преподаватель  

16 Осмоналиева С.У. — старший преподаватель  

17 Сальпиева Т.Ш. — старший преподаватель  



18 Турусбекова Г.О. — старший преподаватель  

19 Торогелдиева Э.Э. — старший преподаватель  

20 Элакунова Ж.И. — старший преподаватель  

21 Бактыбекова З.Б. — преподаватель  

22 Мангый у.Т. — преподаватель  

23 Молдокмат к.А. — преподаватель  

24 Ниязбеков К.Б. — преподаватель  

25 Орокбаева Ж.К. — преподаватель  

26 Сабыралиева М.Н. — преподаватель  

27 Ташырбаева А.А. — преподаватель  
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